


[bookmark: _Toc12453116][image: ]
[bookmark: _Toc12453119][bookmark: _Toc14333829][bookmark: _Toc14333855][bookmark: _Toc14334668][bookmark: _Toc14335493][bookmark: _Toc14336859]Sut i Weld Oriau Cytundebol a Sail Gweithiwr yn iTrent Electric
1. Agorwch iTrent Electric
2. Cliciwch ar People yn eich prif ddewislen.
[image: Cliciwch ar People yn eich prif ddewislen.]
3. Dewiswch y gweithiwr o’ch rhestr o weithwyr neu drwy chwilio am y gweithiwr (fel y dangosir yn y ddelwedd nesaf).
[image: Dewiswch y gweithiwr o’ch rhestr o weithwyr neu drwy chwilio am y gweithiwr (fel y dangosir yn y ddelwedd nesaf).]

Bydd y cerdyn crynodeb gweithiwr yn ymddangos ac mae’r adran cyflogaeth yn dangos yr oriau cytundebol cyfredol.
[image: ]

Os oes gan y gweithiwr amrywiol swyddi cliciwch ar enw’r swydd i arddangos y manylion ar gyfer pob swydd.

4. Cliciwch ar y llinell oriau o fewn yr adran cyflogaeth i weld mwy o wybodaeth gytundebol
[image: ]
Mae'r ffurflen 'Oriau a sail' yn ymddangos fel a ganlyn:
[image: Mae'r ffurflen 'Oriau a sail' yn ymddangos fel a ganlyn:]

Os yw’r wybodaeth oriau a sail yn anghywir cysylltwch ag Adnoddau Dynol.

5. I ddychwelyd i’r Cerdyn Crynodeb Gweithiwr cliciwch ar enw’r gweithiwr ar dop y sgrin.

[image: I ddychwelyd i’r Cerdyn Crynodeb Gweithiwr cliciwch ar enw’r gweithiwr ar dop y sgrin.]

Mae'r ddogfen hon ar gael yn Saesneg. This document is available in English.
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Employment
SUPPORT YOUTH WORKER HOUSING OFFICER

Support Youth Worker (M9999L) | Various Caledfryn | Rhyl Locality
3.00 hours | Employee | Part time | Permanent
Started on 03/10/2017

Reporting manager
91178 Mrs Joanne Bloggs
Business Officer
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Employment

Organisational Development Specialist - Systems & Management
Information (M2971P) | County Hall | Human Resources

37.00 hours | Employee | Full time | Permanent

Started on 20/11/2017

Reporting manager
91178 Mrs Joanne Bloggs
Business Officer
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‘@ 94762 Mrs Joanne Bloggs|
Hours and basis (as of 27/03/2023) V' MENU
Contractual Hours* 37.00 o
FTE hours* 37.00 o
Post budgeted hours —3700 [+
FTE weeks [+
Employment is term-time only (O

Category* | Employee v o
Basis* | Full time v o
Type* | Temporary v o

Change reason v
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