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Os ydych chi’n rheolwr recriwtio ar gyfer swydd wag gallwch weld y wybodaeth ddiweddaraf ar y sgrîn crynodeb recriwtio.
1. Agorwch iTrent Electric.
2. Dewiswch y rôl ‘Electric’ - Recruitment
3. Cliciwch ar ‘Recruitment’
[image: Cliciwch ar ‘Recruitment’]
4. Bydd y Sgrîn ‘Recruitment Summary’ yn agor ac yn dangos y ceisiadau sydd ar gael
[image: Bydd y Sgrîn ‘Recruitment Summary’ yn agor ac yn dangos y ceisiadau sydd ar gael]
5. Cliciwch ar enw’r cais rydych eisiau gweld mwy o wybodaeth amdano. Bydd y sgrin crynodeb swydd wag yn agor:  
[image: Cliciwch ar enw’r cais rydych eisiau gweld mwy o wybodaeth amdano. Bydd y sgrin crynodeb swydd wag yn agor]
6. I weld cais sgroliwch i’r cam lle mae’r ymgeisydd, cliciwch ar ‘All Docs’ wrth enw’r ymgeisydd.  
Sylwch: Mae enwau’r ymgeiswyr ym mhob cam wedi’i ddangos mewn cromfachau ar ddiwedd pob cam.  
7. Dewiswch Application Print 
8. Agorwch

Mae'r ddogfen hon ar gael yn Saesneg. This document is available in English.
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