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RHESTR WIRIO PROSES STAFF SY’N GADAEL 
Fel y rheolwr atebol, rydych yn gyfrifol am gyflawni’r gwiriadau a ganlyn cyn i’r gweithiwr adael (swyddi mewnol ac allanol) ac ar gyfer cadw offer y cyngor ar ddiwrnod olaf y gweithwyr yn y swydd. Anfonwch gopi at AD drwy e-bost i cyswlltad@sirddinbych.gov.uk i gael y ffeil bersonél.  
	Enw Llawn:
	

	Dyddiad Gorffen: 
	      /       /      
	Rhif Gweithiwr: 
	     

	Teitl y Swydd:
	     

	Adran / Ysgol:
	     

	Offer / eitemau i’w hadfeddiannu


	
	Ticiwch
	Dyddiad gweithredu

	Eitemau AD - Cerdyn Adnabod, Ffobiau Drysau, Vectiscard (dychwelwch i AD)
	 FORMCHECKBOX 

	     

	Allweddi / Ffobiau Ceir, Radio, Galwr, Blwch Cymorth Cyntaf / Larwm Personol
	 FORMCHECKBOX 

	     

	Dillad diogelwch / Iwnifform / Offer 
	 FORMCHECKBOX 

	     

	Gliniadur / Ffôn symudol / Cyfrifiadur Tabled / Camera / Offer TGCh
	 FORMCHECKBOX 

	     

	Cofnodion yn ymwneud â’r swydd – e.e. Llyfrau log, llyfrau nodiadau gwaith / cerdyn parcio
	 FORMCHECKBOX 

	     

	Cerdyn credyd cwmni (dychwelwch i’r adran Gyllid)
	 FORMCHECKBOX 

	     

	Arall:      
	 FORMCHECKBOX 

	     

	Taliadau a Gostyngiadau 

	Gwyliau – os nad yw wedi ei nodi ar y ffurflen staff sy’n gadael, dylai’r rheolwr atebol gyfrifo a rhoi gwybod i’r adran gyflogau cyn i’r gweithiwr adael os oes unrhyw wyliau i’w dalu amdano / adennill.
	 FORMCHECKBOX 

	     

	Costau hyfforddiant - os yw’r gweithiwr wedi mynd ar gwrs a dalwyd amdano gan CSDd, ac yn gadael cyflogaeth o fewn y terfyn amser a nodwyd ar eu Cytundeb Dysgu, rhowch wybod i’r adran gyflogau beth yw’r swm i’w adennill. 
	 FORMCHECKBOX 

	     

	Car ar brydles – gweithiwr i roi gwybod i’r adran gyflogau
	 FORMCHECKBOX 

	     

	Car ildio cyflog Tusker – gweithiwr i roi gwybod i'r adran gyflogau
	 FORMCHECKBOX 

	     

	Talebau gofal plant – gweithiwr i roi gwybod i’r adran gyflogau
	 FORMCHECKBOX 

	     

	Costau adleoli – gweler y polisi adleoli
	 FORMCHECKBOX 

	     

	
	Llofnod Enw
	Dyddiad

	Pennaeth / Rheolwr Atebol 
	     
	     

	Cyswllt AD
	     
	     


Anfonwch y ffurflen hon ar e-bost i cyswlltad@sirddinbych.gov.uk heb oedi
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